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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores :
Ministerio de Cultura y Deportec
Su despacho.

Estimado Sefiores:

Nombre completo del Contratista:

Milvian Marleny. Garcia Herrera

Nuamero de contrato:

029-268-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales

" Namero de Factura: - ) 2192853519
Honorarios Mensuales: ] (] 12,000.00
Monto Total del Contrato Q 71,612.90

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Compras-de la Direccion de
Administracién y Finanzas de la
Direccién - Superior

Objetivos del Contrato:

Guatemala, 27 de junio de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: - -

CUl: 2656 53525 0108
Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Nit del Contratista: 28509579

Serie: 46B41150

Periodo del Informe: Mes de junio

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 30 de junio 2025

"El Contratista” se compromete a prestar sus:servicios profesionales para-Compras de la Direccién
de Administracién v Finanzas de la Direccién Sunerior del Ministerio de Cultura v Denortes. con

dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino anicamente enunciativas (segim Clausula de contrato: Tercera).

* Desarrolio Ordenado de Actividades:

@) Asesoré en el proceso de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios.

b) Asesoré en la corizacién de los req_herimientos de comrpas de acuérdo a la Ley de Contrataciones del Estado.
©) Brinde asesoria en los procesos de comrpas basados a la Ley.

) Asesoré en la elaboracién de érdenes de compra en el Sistema SIGES.

) Brinde asesoria para la adecuada y oportuna ralizacién de las compras menores a Q. 25,000.00.
) Brinde asesofia en la realizacién de publicaciones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en Guatecompras.
o) Asesoreenla realizacién de cuadros comparativos v su oportuna publicacién en Guatecomprus

h) Asesoré en la oportuna realizacién de las adquisiciones de bienes materiales y suministros, sean de forma efectiva.

D Brinde asesoria en la revision de la documentacion legal de soporte de los expedientes de adquisiciones, sea la establecida.

)]
Asesoré parq el correcto uso y manejo del archivo de la Seccién de Compras.

k) Brinde asesorfa en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria Genenral de Cuentas.

) Rrinde asesaria en loc nracesns mharpni'm a la Orden de Comnra. Concolidacian. Adiudicacian u liauidacian de pmprllprﬂ'm de

adquisicion de bienes, servicios, suministros y obras.

. llvlqn M rleny Garcia H

Nombfe Completo del Com‘:ratn

Aot g

de/Contrétista
v

Licenciado Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(Seaim Clausula de contrata: Décimea Primera)

N,

__Fimay sello delq Aﬁtoﬁded/ ue Evalua los Servicios

F(SeganC Vaasnﬂa é'! "“dnt‘ GterD

ec‘i%afprimrq)

224



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Seriores

Guatemala, 27 de junio de 2025

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informé RESULTADOS de actividades siendo el siguiente::

Nombre completo del Contratista: Milvian Marleny Gdfcid Herrera cu: - 2656 53525 0108

Nudmero de contrato: __ 029-268-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales " Nit del Contratista: . 28509579
Namero de Factura: 2192853519 - - Serie: ) j 46B41150
Honorarios Mensuales: Q ] 12,000.00  Periodo del Informe: - Del 02 de enero al 30-de junio 2025
Monto Total del Contrato [) j ]

7, 612.90 Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 30 de junio 2025

' Compras de la Direccién de

Unidad Administrativa donde prestalos  Administracién y Finanzas de la Direccién

servicios:

Superior

Objetivos del Controto: ‘ "El' Contratista” se compromete a prestar sus servicios 'profesioﬁqles para Compras -de la - Direccién de

Administracién y Finanzas de la Direccién Superior. del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia
y con arreglo a-los principios de la ética y probidad, en la prestacidn de Servicios y cumplimiento-de las actividades
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun Clausula de
contrato: Terceru)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)
<)
o)
e)
f
a)
h)
0
)]
k)

Se asesord en el proceso.de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios.

Se asesord en la cotizacién de los requerimientos de compras de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado.

Se brindd asesoria en los procesos de compras basados a la Ley.

Se asesord en la elaboracién de érdenes de compra en el Sistema SIGES.

Se brindé asesoria para la adecuada.y oportuna realizacién de las compras menores a Q. 25,000.00.

Se brindé asesoria en la redlizacién de publicaciones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en Guatecompras.

Se asesord en la realizacién de cuadros comparativos y su oportuna publicacién en Guatecompras.

Se asesord en la oportuna realizacién de las adquisiciones de bienes materiales y suministros, sean de formu efectiva. -

Se brindé asesoria en la revision de la documentacin legal de soporte de los expedientes de adquisiciones, sea la establecida,
Se asesord para el correcto uso y manejo del archivo de la Seccion de Compras.

Se brindd asesoria en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria General de Cuentas.

Se brindé asesoria en los procesos inherentes a la Orden de Compra, Consolidacién, Adjudicacién y Liquidacién de expedientes de adquisicién de

M'Mﬂﬂéﬂy@g};cia Herrera " Licenciado Pedro Orlando Monterroso Canastuj

 Completo del ratista ‘ Nomibre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
: C ) (Segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Direct



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme o ustéd, para presentarle mi inmee FINAL de qctividddes siendo el siguiente:

- Nombre completo del Contratista: Milvion Mdrleny Garcia Herrera Cut: ' : 2656 53525 0108

Nimero de contrato: - 029-268-2024-MCD ) Acuerdo Ministerial: - 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales * Nit del Contratista: - 28509579
Ndmero de Factura: . 2192853519 » - Serie: : ’ 46B41150
Honorarios Mensuales: Q - 12,000.00 Periodo del Informe:: Del 02 de enero al 30 de junio 2025
Monto Total del Contrato Q ] ) 71,612.90  Plazo del Contrato: ' Del 02 de enero al 30 de junio 2025

Compras de la Direccién de

~ Unidad Administrativa donde presta Administracién y Finanzas de la Direccién

los servicios: ) ) Superior

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios profesionales para Compras de la Direccion de

Administracién y Finanzas de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién,
diligencia y con arreglo.a los principios de la ética y probidad en la prestacion de Servicios y cumplimiento
de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitutlvas, sino Cinicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados O&mtdm:

Q)
b)
3]
d)
€)
)
)]
h)
0

)]

. h)
)

Se asesord en el proceso de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios.

Se asesord en la cotizacion de los requerimientos de compras de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado.
Se brindé asesoria en los procesos de compras basados a la Ley. ‘

Se asesord en la elaboracién de érdenes de compra en el Sistema SIGES.

Se brindé asesoria para la adecuada y oportuna realizacion de las compras menores a Q. 25,000.00.

- Se brindé asesoria en la realizacién de publicaciones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en Gugl&ecompras,

Se asesord en la realizacién de cuadros comparativos y su oportuna publicacién en Guatecompras.

Se asesord en la oportuna realizacién de las adquisiciones de bienes materiales y suministros, sean de forma efectiva.

Se brindé asesoria en la revisién de la documentacion legal de soporte de los expedientes de adquisiciones, sea la establecida.

Se asesord para el correcto uso y manejo del archivo de la Seccién de Compras.

Se brindé asesoria en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria General ‘de Cuentas.

Se brindé asesoria en los procesos inherentes a la Orden de Compra, Consolidacién, Adjudicacién y Liquidacién de expedientes de adquisicisn

Milvigh Marleny Garcia Herrera ’ . ) Licenciado Pedro Orlando Monterroso Canastuj

smpleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evallia los Servicios
D (Segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

] 270

Contratista . Firma y-sello-de la Autorid_ad,qu‘e/ Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

214



